
2025年海南省武术专家委员会咨询交流活动方案

为深入贯彻落实习近平总书记关于增强文化自信的重要讲话精神，深入挖掘武术文化价值内涵，着力构建国际武术交流平台，促进武术文化对外交流，让武术运动更好地在世界发扬光大，弘扬中华武术精神，增强海南文化竞争力，根据《海南省武术发展三年行动计划（2024—2026）（琼旅文便函〔2024〕1015号）》，拟于2025年2月举行海南省武术专家委员会成立大会暨第一次咨询交流活动。为做好各项筹备工作，确保活动顺利举行，特制订本工作方案。

一、时间地点

时间：2025年2月10-13日（拟定）

地点：海南省海口市
二、参加人员

省厅领导10人，省体职院10人，外聘专家及随行人员20-30人，工作人员10人，媒体记者若干。

三、活动内容
（一）组织邀请优秀武术运动员进行训练表演。
（二）协助专家参观海南省舞狮表演。
（三）举办海南省武术专家委员会成立暨第一次咨询交流活动。

四、活动流程

（一）2月10-11日
外聘专家报到入住，专家约15人，随行人员约5-10人。

邀请优秀武术运动员赴海南体育职业技术学院进行提前训练及表演。

协助舞狮队伍进行训练及表演（地点：以确定为准）
（二）2月12日

09:00-10:00 外聘专家赴海南体育职业技术学院指导海南省青少年武术运动员训练（综合馆一楼）。
10:00-11:30 参观海南省舞狮表演（地点：以确定为准）。

15:00-18:00 参加海南省武术专家委员会聘任仪式暨第一次咨询交流活动。

18:30 工作餐（地点待定）。

（三）2月13日

  欢送外聘专家离会
五、工作内容及流程
	序号
	工作内容
	工作流程

	1
	制定活动工作方案
	撰写具体执行保障工作方案，上报领导，通知相关单位参加活动

撰写会议相关文件，会议方案及会议议程

收集参加活动单位领导名单和及相关信息

确认聘任相关文件以及聘任形式



	2
	组织武术队员表演活动
	组织邀请优秀武术运动队进行训练表演。

协调武术协会及协调海师等其他高校武术队伍参与训练表演

	3
	撰写审核各类稿件
	编制活动手册

撰写领导讲话稿、审核各类讲话稿

撰写本次活动新闻预热稿，活动稿以及活动结束总结稿

	4
	发邀请函，邀请武术相关专家参加活动
	1、撰写活动邀请函，确定邀请单位和人员

2、及时接收邀请函回执单，统计参加人员数量和职位等信息

3、安排专人收集专家信息，核查专家姓名及职位，及时对接酒店打印台卡

	5
	撰写活动保障方案，确认行车食宿、车辆等安排
	确认邀请函名单，统计参加人数，确认房间数量和用车数量

提前与酒店沟通房间数量和用餐地点，确认专家用餐形式（围桌、自助等形式）

及时查看活动及会议时间，确认行车路线，提前安排车辆。

协助各部门对接酒店后勤，及时安排相关人员对接活动指引牌，活动所需酒店物料等

	
	机票订购
	订购专家及随行人员往返机票（含港澳以国外往返机票）。

	6
	活动现场布置
	布置综合楼一楼活动现场

活动现场氛围物料摆放

	7
	会议场地布置
	布置会场，摆放领导、专家台卡，确认会场电子屏以及音响设备等

确认会议资料终稿，摆放会议资料，会议签到表，会议方案，流程以及讲话稿等文件

	8
	媒体宣传
	确定媒体供应商，以及图片直播和视频等内容

媒体邀约，新华网、人民网、中国新闻网、南海网、阳光海南网等官方媒体

收集参会媒体人员信息，发放媒体补助

负责媒体费用验收内容

	9
	活动场地及物料
	采购活动相关物料（签约本，签字笔）

现场氛围布置设计，氛围布置搭建等工作，

3、场地验收等工作

	10
	综合物料
	统计服装尺码，采购嘉宾领导服装

根据办公室制作会议手册下单制作

采购参会证件，以及相关办公物料等

分发服装证件及物料

收集专家个人信息，发放专家劳务费等




